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 1/ 2021ނނަްބަރު އުޞޫލު 

ީގޮތުގެީއުޞޫލުީއައިސްޕްލާންޓްީއޮޕަރޭޓްކުރާނެީރ.މޑަުއްވަރ 

ޢމަލަުކުރނާެ    ކުރމުއާި ގުޅޭ ގޮތުންއޮޕަރޭޓް  ހިންގމުއާި  އއަިސް ޕްލާންޓް  ރ.މަޑއުްވަރގީއަި ޤއާމިްކޮށްފއަވިާ    މއިުޞޫލަކީ )ހ(  ތަޢާރަފއާި ނނަް  . 1
 މިންގަނޑު ކަނޑއަޅެުމަށް އެކލުަވލާފާއަިވާ އޞުޫލކެެވެ. 

 " އެވެ. ރ.މަޑއުްވަރީ އއަސިްޕްލާންޓް އޮޕަރޭޓކްުރާނެ ގޮތގުެ އުޞލޫުމި އުޞޫލަށް ކިޔާނީ "  )ށ( 

ރ.މަޑއުވްަރގީއަި  މަޤްޞދަު  . 2 މަޤޞްދަަކީ  ޕްލާންޓު މއިުޞޫލުގެ  އއަިސް  އަގުގއަި  ޤއާމިްކޮށްފއަވިާ  ހެޔޮ  މސަްވެރިނންަށް  ން 
ޤއާމިު ނިޒމާއެް  ލިބޭނެ  އއަިސް  ގޮތއެްގއަިކުރމުއާި،  ފަސޭހއަިން  ލިބޭނެ    ދމެެހއެްޓެނވިި  އއަިސް  މސަްވރެިންނށަް 

ޤއާމިު އިތުރކުުއއަިސް  ކުރމުއާި،  ނިޒމާއެް  މލާިއްޔަތު  ރއަޔްިތުންގެ  އމާްދަނނީް  ލިބޭ  އއަިސް ރމުއާި،  ވއިްކއަިގނެް 
ކަންކމައާި، އިދާރީ ހިނގްމުއާި، ފއަސިގާެ  ވއިްކާނެ ގޮތްތކައެް ކނަޑއަޅެމުއާި،   ޕްލާންޓްގެ އޮޕަރޝޭަނަލް  އއަިސް 
 ތތްއަް ކަނޑއަޅެމުވެެ. ބލެެހއެްޓމުާއި ހިނގްމުުގއަި ޢމަަލކުުރނާެ ގޮކަންކމައާި، އެނޫނވްެސް ކނަްކަން 

ޢމަަލުކުރނަް ފަށާ   . 3
 ތާރީޚް 

  

 ކުރާ ދވުަހުން ފެށގިެންނވެެ. ޢު އޞުޫލު ދވިެހި ސރަުކރާުގެ ގެޒެޓގުއަި ޝއާިމއިުޞޫލަށް ޢމަަލުކރުަން ފަށާނީ 

އައިސް ޕލްާންޓް   . 4
 މޅާސޮމްަޑުލު އުތުރުބުރީ މަޑއުްވރަީ ކއަުނސްިލުނންެވެ. އއަސިްޕްލާންޓް ހިނގްއަި ބަލަހއަޓްާނީ  )ހ(  ހިންގއަި ބެލހެއެްޓުން 

ފަރތާުން   )ށ(    ކއަުނސްިލގްެ  ބެލެހއެްޓމުށަް  ކަންކނަް  އެނމްެހާ  ކނަޑއަޅައަި ކއަުނސްިލް  އއަސިްޕްލާންޓުގެ  މެންބރަަކު 
 ކުރނަްވާނއެވެެ.  ޞަޚއާް

  މވުއަްޒަފުންގެ ޒިނމްއާެކެވެ. އަދި އއަސިްޕްލނާޓްް   ނގަާއއަސިްޕްލާންޓް ހިނގްއަި ބެލެހއެޓްމުަކީ، އއަސިްޕްލާންޓަށް   )ނ(   
ޕްލާންޓގްެ ވަށއަިގނެްވާ ސރަަޙއަްދު ސާފކުޮށް ބެލެހއެްޓމުަކވީސެް،     ނގަާ އއަސިްޕްލާންޓށަް  ހމިެނޭ ސަރަޙއަްދއާި، 

މީގއެތިުރު ޒިނމްއާެކވެެ.  ތަނުގެމުވއަްޒަފުންގެ  ޖަނަރޓޭރައާި،  އއަސިްޕްލާންޓއާި  ޓލޫސްއްއާި،  ހަރމުުދލައާި  ން،   ،
ވސެް  ބލެެހއެްޓމުަކީތި  ޕްލާންޓގްެއަށް ހދޯފާއަިވާ އެނޫންވެސް ތކަެ  ، ކއާިފއަސިއާއާި، ފއަސިއާއާި ގޅުުންހުރި ލިޔެކއިުންތަ 

ޒނިމްއާެކެވެ.   މުވއަްޒަފނުްގެ  މޮނިޓަރކރުމުަކީ  އއަސިްޕްލާންޓްގެ  ބަލއަި  އެކަނކްަން  ފރަާތނުް  އަދި  ކއަުނސްިލގްެ 
 ޒިނމްއާެކވެެ.  ރުގެއއަސިްޕްލާންޓަށް ޚއާސްަކޮށފްއަިވާ މެންބަ

ބެލހެއެްޓމުަކީ   )ރ(    ޖަނރަޭޓަރު  ބނޭނުްކުރާ  ހިނގްުމަށް  ޕްލާންޓް  ތރެއެިން  އއަިސް  މވުއަްޒަފުނގްެ  އއަސިްޕްލާންޓްގެ 
މުވއަްޒަފނުްގެ ޒނިމްއާެކެވެ. ދުވހަުން ދުވަހަށް ބަލަންޖެހޭ ކަނކްަން ބލެމުއާި ޖަނަރޓޭރައަށް    މމިސައަްކަތަށް ޚއާސްަކުރާ 

ސްޕއެާޕާޓްސް   ތލެއާި  ހމަޖައެސްމުަކީ    ޖަނަރޓޭރަު  ހއުްޓމުއެްނެތި  އި، ހޯދމުާބޭނުންވާ  އިންތިޒމާް  ހިނގްޭނެ 
 މމިސައަްކަތަށް ޚއާސްަކުރާ މވުއަްޒަފުންގެ ޒިނމްއާެކެވެ. 
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ފަށއާިރު،  ކޮނމްެ ދުވހަަކވުސެް،   )ބ(    ތެރއެިން    ނަގާ ބަލނަްޖެހޭ ކަނކްަން އއަސިްޕްލާންޓަށް  މސައަްކަތް  މުވއަްޒފަުންގެ 
ބަލަންވނާއެެވެ މުވއަްޒަފުން  ޙަވާލުކރުެވޭ  ލސަްނުކށޮް އެޒިނމްާ  ފާހަގކަުރވެޭނމަަ،  މއަސްަލއައެް  އެއްވެސް  އދަި   .  

އަންގަނވްާނއެވެެ.   މެންބަރަށް  ޚއާސްަކށޮްފއަވިާ  އއަސިްޕްލާންޓަށް  ފަރާތނުް  އމެއަސްަލަ ކއަުނސްިލގްެ  އަދި 
 ހުރި މސައަކްަތއެް ވއީެނމްެ އަވަހކަަށް ކުރަނވްނާއެެވެ.   ޙއަްލުކުރުމަށް ކުރވެެން

ތި ބލެެހއެޓްމުުގއަި  ށް ހދޯފާއަިވާ ހަރމުދުލައާި ތކައެްޗއާި، ޕްލާންޓއާި ޖަނަރޓޭަރއާި އެނޫނވްސެް ތަކެ އއަސިްޕްލާންޓަ )ޅ(   
އެކމައާި ޙަވާލވުެފއަިތިބި އއަސިްޕްލނާްޓްގެ މވުއަްޒަފުން އިހމުލާުވއެޖްެނމަަ، ނުވަތަ އމެުވއަްޒަފއެގްެ ފރަުވކާޑުަކމަުން  

އެކަމަށް އމެުވއަްޒަފު ފުރހިމަައަށް ޒިނމްާވާނޖްހެޭނއެެވެ.  ނުވަތަ އިހމުލާުން އއެިން އއެްޗަކަށް ގއެްލމުއެް ލިބއިޖްެނމަަ،  
 ނަށް އިޞލްާޙީ ފިޔވަަޅު އޅަަނވްާނއެެވެ.ދި އެފަދަ މއަސްަލަތއަް ބަލއަި، ކއަުނސްިލްގެ ފަރާތުން އމެުވއަްޒަފުން އަ

ޓޫލސްއްއެް ނުވަތަ އެނޫނވްެސް އއެްޗއެް،  ހިފާ ގެނގްުޅޭ އއެްޗއެް ނުވަތަ  އއަސިްޕްލާންޓަށް ހޯދފާއަިވާ އއެްވސެް   )ކ(   
ގެން  ބޭރަށް  ނުވާނއެވެެ.  ޕްލާންޓްގއެިން  ކއަުނސްިލގްެ  ގސޮްގނެް  ބޭނމުަކަށް  އެހެން  ރސަމްީ  އެހެނންމަަވސެް، 

އެދއިޖްެނމަަ،   އެކމަށަް  ފރަާތުން  ބޭރަށް  އސިްވެރއިއެްގެ  ކުރމުަށފްަހު  ރިކޯޑު  މަޢުލޫމާތު  ތކަެތގީެ  ގެނދްާ  ބޭރަށް 
 ދާނއެެވެ. ގެނދްެވި 

މވުއަްޒަފުނގްެ މސުާރއައާި   ނަގާއއަސިްޕްލާންޓް ހިނގްމުއާި ބެލެހއެްޓމުަށް ބޭނުންވާ ފއަސިއާއާި، އއަސިްޕްލާންޓަށް    ބޖަެޓް ކުރުން  . 5
މަރމާާތކުުރމުށަް   ސަރވސިްކުރމުއާި  ތަކއެޗްއާި،  ބޭނނުްވާ  ހިނގްުމަށް  ޖަނަރޓޭަރު  ޕްލާންޓއާި  އެލެވަނސްއާި، 
ގެނގްޅުމުއާި  ފއަިސާ  ފރަުނީޗަރއާި،  ހަރމުދުލައާި  ބޭނުނވްާ  ޕްލާނޓްްގއެަށް  ޚަރދައާި،  ލފަާކރުާ  ހިނގާނކެމަަށް 

ތަކއެްޗއާި، އދިާރީ ހިނގްުމަށް ބނޭުންވާ ތކައެްޗއާި ޚިދުމަތްތކަަށް ބނޭުންވާ ފއަސިާ އއެަހަރަކށަް  ބެލެހއެްޓމުަށް ބޭނުނވްާ  
 ފސާްކުރާ ކއަުނސްިލގްެ މލާިއްޔަތު ބޖަެޓުގައި ހމިަނަނވްާނއެވެެ.  

އައިސް ޕލްާންޓގްެ   . 6
 މުވއަްޒަފުން 

އއަިސް ޕްލާންޓގްއަި މސައަްކަތް ކރުމުަށް ކއަުނސްލިްގެ ބޖަެޓުން މުސާރއައާި އިނާޔަތްދޭ ގޮތަށް ތިރގީއަި ބޔަނާްކުރާ   )ހ( 
 މަޤމާްތަކަށް މވުއަްޒަފުން ނަގނަްވާނއެެވެ.  

 ޕްލާންޓް މެނޖޭަރ  .1
 ޓެކްނޝީަން  .2
 ކޭޝއިަރ  .3
 ސަޕޯޓް ސްޓާފް  .4

މަޤމާްތަކަށް އކެަކަށް ވުރެ ގިނަ މުވއަްޒަފުން ނެގމުުގެ އިޚްތިޔރާު ކއަުނސްިލށަް  މމިއާްދާގެ )ހ( ގއަި ބަޔާނކްުރާ   )ށ(   
ލިބިގެނވްއެެވެ. އަދި މމިަޤމާްތަކގުެ އިތުރުން އެނޫން މަޤމާްތކަަށް މވުއަްޒަފުން ނގެމުުގެ އިޚްތިޔާރވުެސް ކއަުނސްިލށަް  

 ލިބިގެނވްއެެވެ. 

މވުއަްޒަފނުްނަކީ،   )ނ(    ނަގާ  ނެގޭ  އއަސިްޕްލާންޓަށް  މއުްދަތކަށަް  ވކަި  ކުރވެިގެން  ކޮންޓރްކެްޓް  ކއަުނސްލިއާެކު 
 މުވއަްޒަފުންނވެެ. މމިުވއަްޒަފުނންަކީ ސިވިލް ސަރވސިް މުވއަްޒަފުނންއެް ނޫނެވެ. 
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މުވއަްޒަފުންގެ   . 7
 މުސާރަ 

އިނާޔަތްތއަް ކނަޑއަޅަާނީ، ކއަުނސްިލުން ނިނމްާ ނިނމްމުއެްގެ   ނގަާ އއަސިްޕްލާންޓަށް    މުވއަްޒަފނުގްެ މުސާރއައާި 
ބޖަެޓުން   އއެަހަރގުެ  މަތިން،  ގތޮުގެ  ބަޔނާްކުރާ  އުޞލޫއެްގއަި  ފސާްކުރާ  ކއަުނސްލިުން  ނވުަތަ  ބަލއަި،  މއަްޗަށް 

 ޚަރަދކުުރވެޭނެ މިނވްަރަށް ބލައަިގނެންެވެ. 

މުވއަްޒަފުންގެ   . 8
 ރީ ބލެެހއެްޓުން ހާޟި 

މސައަްކަތްކރުަންޖެހޭނީ ހަފްތއާކަު   )ހ(  ގަޑއިިރވެެ. އަދި    8ދވުަހު، ދވުާލކަު    6އއަސިްޕްލާންޓަށް ނގަާ މުވއަްޒފަުން 
އޞުޫލުން މސައަްކަތކްުރަން ޖެހއިޖްެ ޙާލަތއެްގއަި މުވއަްޒަފނުްގެ ޑއިުޓީ ރސޯްޓރަ ތއަްޔާރކުޮށް، ދނަްފޅަި    ދަންފޅަި

 އުޞޫލުން މސައަްކތަްކރުަންވނާއެެވެ. 

އމެުވއަްޒަފަކު   )ށ(    ޖެހއިޖްެނމަަ،  މސައަްކަތްކރުަން  އިތުރަށް  ވަގތުުގެ  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ  ޑއިުޓއީަށް  މުވއަްޒަފުންގެ 
އިޒްކުރާ ފަރތާުގެ ހއުްދއައާެކު، މސައަްކަތްކުރމުަށފްަހު އިތުރގުަޑީގެ ގޮތުގއަި ހމިެނދިާނއެވެެ. އަދި ހއުދްަ ދިން  ސުޕަވަ

ފަރާތގުެ ސއޮއާެކު ހުށަހޅެމުުން، ކމައާި ގުޅުންހރުި ޤަވއާދިުތކައާި، އުޞލޫުތަކއާި އއެްގޮތަށް، ކއަުނސްިލގްެ ފރަާތުން  
 އިސާ ހމަޖައަސްއަިދޭންވާނއެވެެ. އމެުވއަްޒަފުންނަށް އިތރުުގަޑގީެ ފަ

ފަރާތނުް   )ނ(    ކއަުނސްިލގްެ  އިންތިޒމާް  ރކިޯޑްކރުެވޭނެ  އިތުރގުަޑި  ހާޟިރއީއާި  މވުއަްޒަފުން  ނަގާ  އއަސިްޕްލާންޓަށް 
ހމަޖައަސްަންވާނއެެވެ. އަދި ހޟާިރީ ރިކޯޑްތއަް ބެލހެއެްޓމުއާި، ރިޕޯޓްތއަް ތއަްޔާރުކުރުމަށް އއަސިްޕްލާންޓށަް ނެގޭ  

ތރެއެިން ކަނޑއަަޅާ މުވއަް ކނަޑއަަޅާ ތާރޚީއެްގެ  މުވއަްޒަފުންގެ  ޒަފަކއާި ޙވަާލކުުރނަްވާނއެވެެ. އަދި ކއަުނސްިލުން 
 ކުރިން ކޮނމްެ މަހއެގްެ ހޟާިރއީއާި އިތުރުގަޑގީެ ތފަްޞލީްތއަް ކއަުނސްލިަށް ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ.  

ހމަޖައަސްާނީ،    މުވއަްޒަފުންގެ ޗއުްޓީ  . 9 ޗއުޓްީ  މުވއަްޒަފނުގްެ  ނގަާ  އޞުޫލަ ކއަުނސްިއއަސިްޕްލާންޓަށް  ފސާްކރުާ  ކަނޑއަަޅާ  ކއާި  ލުން 
އއަސިްޕްލާންޓަށް ނަގާ  އއެްގޮތަށް ނުވތަަ އމެުވއަްޒަފަކއާކެު ހަދާ އއެްބސަްވމުުގއަި ބަޔާނކްުރާ ގތޮއެްގެ މަތިންނވެެ.  

ޗއުްޓީތއަް  މަތިން  ގޮތގުެ  އއެްގޮތްވާ  ޤާނޫނއާި  ބެހޭ  ވަޒފީއާއާި  ދިވހެރިއާޖްޭގެ  މުވއަްޒަފކަަށވްެސް  ކޮނމްެ 
އދަިހމަޖަަ ވިޔސަް   އސްއަިދޭންވާނއެެވެ.  ނުވކިމަުގއަި  މުވއަްޒަފުންނށަް  ނސިްބަތވްާ  ސަރވސިްއަށް  ސިވިލް    މއިީ 

ދވިެހި   ބލަާނީ  އސަްލަކަށް  ހމަޖައެސްމުުގއަި  ޗއުްޓތީއަް  އެހެނހިެން  އަދި  އއާިލީޒނިމްާ  މމިުވއަްޒަފުންގެ ސލަމާއާި 
 ސިވިލްސަރވސިގްެ އުޞލޫުތކައާި މިންގަނޑުތކަވެެ. 

   ތައް ހދޯއަދިިނުމަށް ކއަުނސްިލުން މސައަްކތަްކރުަންވނާއެެވެ.އއަސިްޕްލާންޓް މުވއަްޒަފުންނށަް ބނޭުންވާ ތމަްރީނު  ދިނނުް   ތމަްރީނު  . 10

އައސިްޕްލނާްޓަށް   . 11
  / ތކަެތި ބޭނުންވާ  
 ހދޯުން   ޚިދމުަތް 

ބޭނުނވްާ ފއަިސާ ބޖަެޓްގއަި    ށްނވުަތަ ޚދިމުަތަ  ގަތމުށަް  އއަސިްޕްލާންޓް އޮޕަރޭޓް ކުރނަް ފށެުމަށް ބޭނުންވާ ތަކތެި )ހ( 
 ޕްލާންޓގްއެަށް ބޭނުނވްާ އެނމްެހާ ތަކއެްޗއާި ޚދިުމަތްތއަް ކއަުނސްިލުން ހދޯަނވްާނއެެވެ. ހމިެނމުުން، 

ހދޯުމަށް   )ށ(    ތކަެތި  ބޭނުނވްާ  ހދޯަން  އިތުރށަް  ފށެމުަށްފަހު،  ކުރަން  އޮޕަރޭޓް  "މދުާ  އއަސިްޕްލާންޓް  ކއަުނސްިލގްެ 
އދަި   ޓްގެ މވުއަްޒަފުން ކއަުނސްލިަށް ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ.ލިބިގަތުމަށް އދެޭ ފމޯު" ފުރހިމަަކުރމުަށްފަހު، އއަސިްޕްލާން

ކއަުނސްިލނުް   ދކޫުރމުަށް  އެތކަެތި  އަދި  ހުރިނމަަ،  ސޓްޮކގުއަި  ތކަެތި  ހމިނެޭ  ފމޯުގއަި  ހުށަހޅަާ  މިފަދއަިން 
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ސްޓޮކް ބަލހައަްޓާ ފަރާތުން އެތކަެތި ދކޫުރަނވްާނއެެވެ. އަދި އެތަކެތި ސްޓކޮގްއަި ނެތްނމަަ، އިޢުތިރާޒްނކުުރާނމަަ،  
 ޕްރޮކއިމުަންޓް މސައަްކަތް ކުރާ ޔުނޓިަށް ހށުަހޅައަިގެން އެތަކެތި ގތަމުުގެ މސައަްކަތްކުރނަްވނާއެެވެ. 

ކުރމުަށް   )ނ(    އޮޕަރޭޓް  ޑސީަލް(އއަސިްޕްލާންޓް  )މސިާލަކަށް:  ތަކެތި  ހދޯަންޖެހޭ  ޚިދމުަތއެް  ނުވތަަ    މެދުނުކެނޑި 
އެފދަަ މސައަްކަތކްޮށދްޭ ނުވަތަ    މަށް( )މސިާލަކަށް ޕްލާނޓްް ނވުަތަ ޖަނރަޓޭަރު ސަރވސިްކރުމުއާި މއެިންޓއެިނކްުރު

ނުކޮށް، އއެްބސަްވމުއެް ހަދއަި، އއެްބސަްވމުުގެ ބަޔާނކްުރާ ގޮތގުެ  ފަރތާއެް ހދޯުމަށް އިޢުލާ   ތަކެތި ސަޕްލއަި ކޮށދްޭ
 މސައަްކަތްކރުމުަށްފަހު އަގު ދެވދިާނއެވެެ. މަތިން 

 އއަސިްޕްލާންޓަށް ޚއާސްަކޮށް ފޯނު ނަންބަރއެް ކނަޑއަޅައަި، ކއަުނސްިލގްެ ފރަާތުން ފޯނއެް ފރޯުކށޮްދޭނވްާނއެެވެ. )ރ(   

ސާފުކރުމުއާި )ބ(    ފޮޅާ  ޚަރދަުތކައާި  ހިންގމުގުެ  އޮފީސް  ޚރަަދތުކައާި  ޔުޓލިިޓީ    މަރމާާތުކުރމުއާި   އއަސިްޕްލާންޓްގެ 
 ކއަުނސްލިުން އެކނަްކމަަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ބޖަެޓގްެ ތރެއެިންނެވެ. އެނޫންވެސް ކުރަނޖްެހޭ ޚރަަދތުއަް ކރުާނީ 

ތކަެ )ޅ(    ބަޔާނކްުރާ  ޚިދުމމިއާްދާގއަި  ހދޯާ  މަތްއްޗއާި  ތަކެތި  ނމަަ،  ކއަުނސްިލުން  ނވުަތަ  ހޯދނަްވާނީ  އެޚިދމުަތއެް 
ކއަނުސްިލްގެ    މާލިއްޔަތު ޤވައާިދއާި އއެްގޮތްވާ ގތޮުގެ މަތިންދަޢލުަތގުެ  ގަންނަނވްާނީ ދަޢލުަތުގެ މާލއިްޔތަު ޤާނޫނއާި،  
އްޗއާި ޚިދމުަތތްަކގުެ ބިލތްަކަށް ފއަިސާ އއަސިްޕްލާންޓަށް ހޯދާ ތަކެއދަި    ޕްރޮކއިމުަންޓް މސައަްކަތކްުރާ ޔނުިޓނުްނެވެ.

ފއަނިޭނސްް   ކއަުނސްިލގްެ  އއެްގޮތަށް  މިނގްަނޑުތކައާި  ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  އެކމަަށް  ކއަުނސްލިުން  ދއަްކާނީ، 
 ޔުނިޓުނންެވެ. މސައަްކަތްކުރާ  

ޚިދމުަތްދޭ   . 12
ދުވަސްތކައާި  

 ގަޑިތއަް 

އަދި    އިޢުލާންކރުަނވްާނއެެވެ.  ކއަުނސްިލުން  ގަޑިތއަް  ދވުސަްތަކއާި  ޚިދމުަތދްޭނެ  މވުއަޒްަފުނގްެ  އއަސިްޕްލާންޓުން 
ތރެއެިން   މުވއަްޒަފުނގްެ  އއަސިްޕްލާންޓްގެ  އިންތިޒމާް  ލއެްޕމުުގެ  ޕްލނާްޓް ހޅުުވާ  އއަިސް  އއެްގޮތަށް  ޑއިުޓީތަކއާި 

 ވާނއެެވެ. އެނމްެ އިސް މުވއަްޒަފަކު ހމަޖައަސްަން

އައސިްއަށް އޯޑަރު   . 13
 ދިނުން 

ކޮނމްެ    އއަިސް ގަންނަން ބޭނުނންމަަ، އއަސިްޕްލާންޓުން އއަިސް ގަންނަން ބޭނުންވާ ފރަާތްތކަުން ނވުަތަ ދޯނިތކަުން   )ހ( 
 ގެ ކުރިން ޖެހގިެން އަންނަ ދުވހަަށް ބނޭުންވާ އއަސިްއަށް އޯޑަރކުުރަނވްާނއެެވެ.    11:00ދުވހަަކވުެސް ރގޭަނޑު 

އއަސިްއަށް އޯޑަރުކުރމުަށްފަހު ޖެހގިނެް އަންނަ ދުވހަު އއަިސް ބަލާ ނާންނަ ކމަުގއަވިާނމަަ، އއެޯޑަރު ކެނސްަލް   )ށ(   
 ކުރވެޭނއެެވެ. 

އއަސިްއަށް އޯޑަރުކުރުމަށް ގުޅާނެ ނަންބަރު ކއަުނސްިލުން އިޢލުާނކްުރނަްވާނއެެވެ. އަދި އޯޑަރު ރޖަސިްޓަރކީުރމުށަް   ( ނ)  
މޢަުލމޫތާު   ބޭނުނވްާ  ރޖަސިްޓަރކީުރމުަށް  އޯޑަރު  ހމިަނަނވްާނއެެވެ.  އިޢލުާންގއަި  މަޢުލމޫާތތުައްވެސް  ބޭނުންވާ 

 ނުލިބޭނމަަ، އޯޑަރު ބަލއައެް ނގުަނވެއޭެވެ. 

ކުޑަކޮށް   ( ރ)   ހުރިނމަަ، ނުވތަަ  އިހަދފާަކލިއޯަށވެެ. އެހެނންމަަވސެް، އއަިސް    500އއަސިްއަށް އޯޑަރު ދވެޭނީ އެނމްެ 
 އއަިސް ހަދމަުންދާ ގަޑގީއަި އއެަށްވރުެ ކުޑކަޮށވްެސް އއަިސް ވއިްކދިާނއެެވެ.
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ގެ    11:00އއަސިްޕްލާންޓުން އއަިސް އުފއަދްާނީ އއަސިްއަށް އޯޑަރު ދނިމުުންނެވެ. ކޮނމްެ ދވުަހއެްގވެސެް ރގޭަނޑު   )ހ(  އައސިް އުފއެްދުން  . 14
ކުރިން ކުރާ އޯޑަރތުަކށަް ބޭނުނވްާ މިންވަރަށް ޖެހގިެން އަނންަ ދވުަހު އއަިސް އުފއަްދަންވާނއެވެެ. އަދި ކރުީދވުަހު  

 ދމުަތދްޭ ދވުަހު ލިބޭ އޯޑަރތުކަަށް އއަިސް ހދެިދނާއެެވެ.   އެއްވެސް ފަރާތކަުން އޯޑަރު ނކުުރނާމަަ ޚި

 ބޭނުންވާ ވަރށަްވރުެ އިތުރަށް އއަިސް އުފައްދައިފިނމަަ، އެކމަަށް ޒނިމްާވނާީ އއަސިް އުފއެްދި ފރަާތކަުންނވެެ.  )ށ(   

ދކޫުރނަްވާނީ،   )ހ(  އައިސް ވއިްކުން  . 15 އއަިސް  އެދޯނޏްަކށަް  ނުވަތަ  އެފަރާތކަަށް  އއަމުުން،  ބަލާ  އއަިސް  އުފއަްދފާއަިވާ  ދގީެން  އޯޑަރު 
ފއަސިދާއެްކނޭެ   ނގަުދު  އިންތިޒމާއާި،  ބލައަިގަނވެޭނެ  ފއަިސާ  އޮންލއަިންކށޮް  ދއެްކމުުންނވެެ.  ފއަިސާ  އއެޯޑަރުގެ 

ކއަުނސްިލުން   ބލައަިގނަްނނާެ  ވާނެހމަޖައަސްަންއިންތޒިާމްވެސް  ފއަިސާ  ގޮތްތކައާި  ދއެްކޭނެ  ފއަސިާ  އަދި  އެވެ. 
 ގަޑިތއަް ކއަުނސްިލުން ޢާނމްުކށޮް އނަްގާ އިޢލުާން ކުރަނވްާނއެވެެ. 

އއަިސް ގަންނަ ފަރާތުން ފއަިސާ ދއެކްމުުން، ފއަިސާ ބަލއަިގަތް ފަރތާުން ފއަިސާ ދއެްކި ކމަގުެ ރސަީދއެް އެފރަާތަކަށް   )ށ(   
 . މފިަދަ ރސަީދތުއަް އލިެކޓްްރޯނކިް ވަޞލީަތއެް މެދވުެރކިށޮްވެސް ފޮނުވދިާނއެވެެ. ދޭނވްާނއެެވެ

އައިސް ވއިްކމުގުއަި   . 16
އސިްކަންދޭނެ  

 ތަރުތީބު 

 

 އއަިސް ވއިްކާނީ އއަސިްއަށް އޯޑަރ ލިބޭ ތރަުތީބުންނވެެ.  

އައިސް ވއިްކާނެ   . 17
 އަގު 

ކނަޑއަަޅާނީ ކއަުނސްލިުން ނނިމްާ ނިނމްމުއެްގެ މއަްޗަށް ބިނކާޮށވެެ. އދަި  އއަިސް ޕްލާންޓުން އއަިސް ވއިކްާނެ އަގު   )ހ( 
މިފަދއަިން ނިނމްާ ނިނމްުންތއަް ޢނާމްުކޮށް އަންގާ އިޢުލނާްކރުަންވނާއެެވެ. އދަި އއަިސް ވއިްކާ އަގު ފސަޭހއަިން 

 ފެންނގަޮތަށް ބހައަްޓަނވްާނއެެވެ. 

ބދަަލތުަކއާި، އެނޫންވެސް ކަންކމައާި ގޅުިގނެް އއަސިްގެ އަގަށް ބަދލަު ގެނއަމުުގެ އޚިްތިޔާރު  ތެލުގެ އަގަށް އަންނަ   )ށ(   
 ކއަުނސްިލަށް ލިބގިެންވއެވެެ. 

ފއަިސާ ގެނގްޅުމުއާި   . 18
 ބެލެހއެްޓުން 

ބެލެހއެޓްމުަކީ، އއަސިްޕްލާންޓްގއަި   )ހ(  ގނެްގުޅެ  ރއަްކާތެރކިމައާެކު  އމަާނާތްތެރކިމައާި  ފއަިސާ  ލިބޭ  އއަސިްޕްލާންޓަށް 
 މވުއަްޒަފުންގެ ޒިނމްއާެކެވެ.   ތިބޭއެކމަަށް ޙަވލާުވެ 

ރސަދީު )ށ(    ބަލއަިގަތމުަށް  ފއަސިާ  އިންތިޒމާްތކައާި،  ބލައަިގަނވެޭނެ  ފއަިސާ  ދކޫުރމުުގެ    އއަސިްޕްލާންޓުން 
އއާި  ފއަސިާ  އދަި  ހމަޖައަސްަންވާނއެެވެ.  ކއަުނސްލިުން  އިންތިޒމާްތއަް  ރއަްކކާުރމުުގެ  ފއަިސާ  އިންތިޒމާްތަކއާި، 
ގޅުުންހުރި ކަންކނަް ކުރއިަށް ގނެްދނާެ ގތޮުގެ ތމަްރނީުތއަް އކެމަާ ގޅުުނހްުރި މވުއަްޒަފަށް ކއަުނސްލިްގެ ފއަނިޭނސްް  

 ފަރާތުން ދނޭްވާނއެެވެ. މސައަްކަތްކުރާ ޔުނިޓގްެ  

އއަސިްޕްލާނޓްްގެ ފއަސިއާަށް   ގެ ދުވހަު ރިޕޯޓްއއާި ހމަައަށް ލިބޭ ފއަސިާ  12:00ކޮނމްެ ރސަމްީ ދވުަހއެގްެ މެންދރުު   )ނ(   
ގެ ކުރނިް    13:15ރިޕޯޓއާެކު އެދުވަހއެގްެ މެންދުރު  ތއަްޔރާުކުރމުށަްފަހު، ނަގދުު ފއަސިއާއާި    ޒިނމްާވާ މުވއަްޒަފުން

ވިޔަ  ޙވަާލކުުރަނވްާނއެވެެ. އަދި ކއަުނސްިލަށް އެފއަިސާ ބަލއަިގނަެ،    ގެނސެް  ކއަުނސްިލގްެ ފއަިނޭންސް ޔުނިޓށަް 
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ފއަިސާ ގެނއަި އއަސިްޕްލާންޓް މުވއަްޒަފއާި ،  ރސަދީުފއަސިގާެ  މޮޑއިުލް މެދުވރެިކށޮް އމާްދަނީ ރިކޑޯްކުރމުަށްފހަު  
 ޙަވާލކުުރަނވްާނއެެވެ. އަދި އރެސަީދތުައް ރއަްކާތރެިކމައާެކު ފއަިލކްުރަނވްާނއެެވެ. 

ގެ  ގެ ފަހުން ލިބޭ ފއަިސާ ޙވަލާުކުރނާީ ޖެހިގނެް އަންނަ ރސަމްީ ދވުަހު   12:00ކޮނމްެ ރސަމްީ ދުވަހއެގްެ މެނދްުރު   )ރ(   
މިފަ  12:00މެންދުރު   އެކުގއަެވެ.  އއާި  ފއަިސާ  ލިބޭ  ހމަައަށް  ކއަނުސްިލާއއާި  ފއަިސާ  ނެގޭ  އި  ދއަިން 

 ޙަވާލކުުރވެެނދްެން ބަހއަްޓނަްވނާީ އއަސިްޕްލާންޓްގގޭައި ރއަްކތާެރކިމައާެކު ތޖިޫރއީއެްގއަެވެ. 

ރިކޯޑުތއަް )ބ(    ފއަސިާގެ  ލިބޭ  ޕްލާންޓަށް  މުވއަްޒަފު  އއަިސް  އއަސިްޕްލާންޓގްެ  ހުންނވަާ  ޙަވލާވުެ  ދވުަހނުް    އެކމައާި 
ތއަްޔާރކުުރި މުވއަްޒަފއާި ޗެކްކރުި    ކގުއަި އރެިޕޯޓްތއަްއދަި ފއަިސާ އއާި ބެހޭ ރިޕޓޯްތަދުވހަަށް ބލަަހއަްޓނަްވާނއެވެެ.  

 ކއަުނސްިލނުް ބަލަން ބޭނުނވްއެޖްެ ކނޮމްެ ހިނދއެްގއަިންވާނއެވެެ.  މުވއަްޒަފު އަދި އެޕްރވޫްކުރި މުވއަްޒފަުން ސއޮިކުރަ 
 ތަފްޞލީްތއަް ފނެްނާނެހނެް ރއަްކކާުރވެިފައި ހުނންަނވްާނއެެވެ. އެ

ސެކއިުރިޓީ   . 19
ބެލެހއެްޓމުއާި  

ސަލާމަތީ  
 ފިޔަވަޅުތއަް 

ކއަުނސްިލުން   )ހ(  އިންތިޒމާްތއަް  ބލެެހއެްޓމުުގެ  ސެކއިުރޓިީ  އެގޮތުން  އއަސިްޕްލާންޓްގެ  ހމަޖައަސްަންވާނއެވެެ. 
އއަސިްޕްލާންޓްގއަި ސސީީޓވީީ ކމެެރާ ހަރުކށޮް ރިކޑޯްކުރވެޭނެ އިނތްޒިާމް ހމަޖައަސްަންވާނއެެވެ. އދަި ކއަުނސްިލނުް  

 ނިނމްާ ގޮތއެގްެ މަތިން ސެކއިުރޓިީ ބެލެހއެްޓުމަށް އެނޫން އިންތިޒމާްތަކއެްވެސް ހމަޖައެސްިދާނއެެވެ. 

ޓްގއަި މސައަްކަތް ކރުާ މުވއްަޒަފުންގެ ސލަމާަތއާި ރއަްކތާެރިކަމަށް އޅަަންޖެހޭ އެންމެހާ ފިޔވަަޅުތއަް  އއަސިްޕްލާން )ށ(  
ކއަުނސްިލުން އޅަަންވާނއެވެެ. ނރުއަްކާތެރި ޙާދސިއާއެް ދމިާވދެާނެ ކަމަށް ތއަްޔާރުވެ، އެފދަަ ޙލާަތްތކަގުއަި ސލަމާަތށަް  

 ންވނާއެެވެ. ބޭނުންކުރނާެ އާލާތތްައް ތަނގުއަި ބހައަްޓަ

އަހަރުގެ ފރުަތމަަ   . 20
ހމަސަްދުވަހގުެ  
ރިޕޯޓއާި އަހަރީ  

 ރިޕޯޓް 

)އއަސިްޕްލާންޓގްެ   )ހ(  ރިޕޯޓް  ހމަސަްދވުަހގުެ  ފުރތަމަަ  އަހރައެްގެ  މީލދާީ  ފުރަތމަަ    20XXކޮނމްެ  އަހަރގުެ  ވަނަ 
މަހުގެ   ޖުލއަި  އއެަހަރއެގްެ  ރިޕޯޓް(  ކއަުނސްިލަށް    5ހމަސަްދުވހަުގެ  ތއަްޔާރކުޮށް  ކރުިން  ދވުހަުގެ  ވަނަ 

ވަނަ    5ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ. އދަި ކޮނމްެ މލީާދީ އަހަރއެް ނމިމުއާެކު ޖެހގިެން އަންނަ އަހަރުގެ ޖެނުއަރީ މަހުގެ  
 " ތއަްޔާރުކށޮް ކއަުނސްލިް އދިާރއާަށް ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ.  20XXލާންޓގްެ އަހަރީ ރިޕޓޯް  ދުވހަުގެ ކުރިން "އއަިސް ޕް 

މމިއާްދާގއަި ބަޔާނކްުރާ ރިޕޯޓތްަކގުއަި، އއަސިްޕްލާންޓުން އއަސިް އުފއެްދނުު މިނވްަރއާި، އއަިސް ވިކުނު މިނވްަރއާި،   )ށ(   
ޙސިާބުތަކއާި،   ތފަްޞލީީ  ފއަސިާގެ  ޚަރަދއާި،  ލިބުނު  ހިނގި  އެތަކއެްޗަށް  ތަކއެްޗއާި،  ހޯދުނު  އއަސިްޕްލާންޓަށް 

އއަސިްޕްލާންޓުގެ އިނވްެނޓްްރއީއާި، ތަކއެްޗަށް ދމިވާި ގއެްލމުއާި، ދމިވާި މއަސްަލަތަކއާި އެނޫންވސެް ދމިވާި ޚއާްސަ 
ޚަރދަު ހދޭަކުރި  ހިނގްަން  އއަސިްޕްލާންޓް  އިތުރުން  މީގެ  ހމިަނނަްވނާއެެވެ.  ތފަްޞލީތްއަްވސެް  ކަންކނަް  ތކަުގެ 

 ރިޕޯޓްގައި ހމިަނނަްވާނއެވެެ. 

އއަސިްޕްލާންޓްގއަި   )ނ(    ފރަާތުން،  ކއަނުސްިލްގެ  މަޢުލމޫތާުތއަް  ބޭނުނވްާ  ރިޕޓޯްތަކށަް  ބަޔާނކްުރާ  މމިއާްދާގއަި 
ބޭނުން  ތއަްޔާރުކރުުމަށް  ރިޕޯޓތްއަް  އަދި  ފޯރުކށޮްދެނވްާނއެވެެ.  މވުއަްޒަފުންނށަް  ލަފަޔއާި  މސައަްކަތްކުރާ  ވާ 

 އިރުޝާދތުއަް ކއަުނސްލިްގެ ފަރތާުން އއަސިްޕްލާންޓްގެ މވުއަްޒަފުންނށަް ފޯރުކށޮްދޭނވްާނއެވެެ. 
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ރޕިޯޓުގއަި   )ރ(    ހމަސަދްވުަހުގެ  ރިޕޯޓއާި  އަހަރީ  ކއަުނސްިލގްެ  މަޢުލޫމާތުތއަް  ހމިެނޭ  ރިޕޯޓްތކަުގއަި  އއަސިްޕްލާންޓްގެ 
 ހމިަނަންވާނއެވެެ. 

އުޞޫލަށް ބދަަލު   . 21
ގެނއަމުއާި  
އުޞޫލުގއަި  

 ނެތްކމައެް ދމިވާުން 

 އިޚްތިޔާރު މަޑއުްވަރީ ކއަުނސްިލަށް ލިބގިެނވްއެެވެ.  ގެނއަމުގުެމއިުޞޫލަށް ބދަަލު ގެނސެް އުނއިިތރުު  )ހ( 

  ކއަުނސްިލުނންެވެ. އެކަމަށް ނިނމްާނީ މއިުޞޫލުގއަި ބޔަާންވފެައި ނެތް ކމައެް ދމިާވއެޖްެނމަަ  )ށ( 

 ކއަުނސްިލް އިދާރއާަށވެެ.    އްވަރީމަޑު މއިުޞޫލުގއަި "ކއަުނސްިލް" މާނަކށޮްފއަި އެވަނީ މޅާސޮމްަޑުލު އުތުރުބރުީ )ހ(  މާނަކުރުން  . 22

 މއިުޞޫލުގއަި "އއަސިްޕްލާންޓް" މނާަކޮށްފއަި އވެަނީ ރ.މަޑއުްވަރީ އއަސިްޕްލާންޓަށވެެ.  )ށ( 

 

 

 


